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SZKOtA PODSTAWOWA W KARLINIE

Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia

w Szkole Podstawowej w Karlinie

Zasady ogolne

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego
ucznia. Uczen i jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacjach i podj¢tych
przez szkote dziataniach ich dotyczacych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia jest dyrektor
szkoty. Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne 1 zasady zachowania akceptowane

w szkole ponoszg sankcje przewidziane w statucie szkoty.

Pojecie sytuacji kryzysowej z udzialem ucznia i trudnej wychowawczo

Sytuacja trudna wychowawczo zachodzi wowczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzi¢
sobie z niewlasciwymi postawami ucznidw, dezorganizujagcymi prac¢ na zajeciach
lekcyjnych i poza nimi, a takze utrudniajacych realizacje i przebieg procesu dydaktyczno-

wychowawczego.

Warunki konieczne do stosowania procedur

Adekwatne postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo wymaga dobrego
rozpoznania problemu, zdarzenia, pelnej wiedzy na temat ucznia i jego rodziny,
rozpoznania motywoéw postepowania 1 zastosowania odpowiedniej procedury
postepowania. Nauczyciele 1 wychowawcy moga wspiera¢ si¢ pomocg pedagoga
szkolnego, nadzoru pedagogicznego, personelu medycznego, pracownikow obstugi,
policji, sadu ds. rodziny i nieletnich, poradni specjalistycznych. Skutecznos$¢ zastosowania
procedur wymaga dobrej wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia. Metodami,
ktorymi mozna to osiggna¢ to:
Zebrania integracyjne.
Udzial rodzicow w imprezach integracyjnych i wycieczkach szkolnych.
Udzial rodzicow w dziataniach wychowawczych szkoty.
Spotkania indywidualne z wychowawca.
Spotkania z wychowawca, pedagogiem, dyrektorem.
Udziat w spotkaniach zespotu uczacego.
Uwagi zawarte w dzienniku elektronicznym o zaistniatych sytuacjach.

Wezwania listowne i telefoniczne.
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IV. Ogolne zasady postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego
(przestepstwa lub wykroczenia)

1. Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga oraz dyrektora szkoly i jesli
jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawce. Dyrektor szkoty wzywa policjg.

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestgpstwa i1 przekazuje policji.

3. Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznosci czynu, §wiadkodw zdarzenia i przekazuje te informacje policji.

4. Pedagog powiadamia rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia- sprawcy i sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga.

5. Pedagog jest obecny podczas wykonywania czynno$ci przez policj¢ przewidzianych
prawem.

6. W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecnos$¢ dyrekcji i pedagoga
W godzinach zaje¢ popoludniowych w szkole, zaje¢ poza szkola) nauczyciel

bezzwlocznie powiadamia o przestgpstwie (zdarzeniu) policje.

V. Postepowanie wobec ucznia, ktory zostal ofiara czynu karalnego:
1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa pielggniarke,
a w razie koniecznosci karetkg pogotowia.
2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga oraz rodzicow ucznia.
3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia policjg¢ i ustala okolicznos$ci
oraz ewentualnych §wiadkow zdarzenia.
Uzyskane informacje przekazuje policji 1 rodzicom. Z podjetych dzialan sporzadza

notatke umieszczong w dokumentacji pedagoga.

VI. Sposob sporzadzania notatki bezposrednio po zaistnieniu sytuacji kryzysowej.
Pisemna notatka sporzadzona po zdarzeniu powinna zawiera¢ nastepujace informacje:
1. Co sig¢ stato, na czym polegato zdarzenie.
2. Kto brat w nim udziat.
3. Miejsce i czas zdarzenia.
Za sporzadzenie notatki odpowiedzialne s3 osoby bezposrednio zaangazowane

w rozwigzywanie sytuacji kryzysowych.
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Postepowanie w przypadku zaistnienia agresji wsrod uczniow
Nauczyciel, pracownik szkoly przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest Swiadkiem.
Informuje wychowawce o zdarzeniu.
Wychowawca prowadzi rozmowe¢ z uczniem w obecnosci nauczyciela, pracownika
szkoty, ocenia sytuacje.
Wychowawca sporzadza notatk¢ z zaistniatego zaj$cia oraz informuje rodzicéw badz
prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej Sytuacji.
Wychowawca nawigzuje kontakt z pedagogiem szkolnym, ktory podejmuje prace
wychowawczg z uczniem.
Pedagog szkolny organizuje spotkanie w sktadzie: wychowawca — rodzic — pedagog —
uczen.
Pedagog informuje rodzicow ucznia o mozliwosci uzyskania pomocy psychologicznej.
Powtarzajace si¢ zdarzenia wychowawca zgtasza do pedagoga lub dyrektora
* przeprowadza rozmow¢ interwencyjng w obecnos$ci rodzicow ,
* pedagog sporzadza z podjetych dziatan notatki umieszczone w dokumentacji pedagoga.
W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawca ucznia kieruje
wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego

demoralizacji ucznia.

10. W przypadkach czynow rozmyslnych ze szczegdlng brutalnoscia dyrektor szkoty zwraca

VIII.

si¢ z prosba o interwencj¢ Policji .

Udzial uczniow w béjkach

Interwencja bezposrednia - rozdzielenie bijacych si¢ uczniow 1 udzielenie pomocy
medycznej poszkodowanym (jesli jest taka potrzeba).

Niedopuszczenie do agresji wobec siebie, jako osoby rozdzielajace;.
Wezwanie wychowawcy lub pedagoga (ocena zagrozenia 1 podjecie decyzji
0 interwencji — powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub Policji.

Wychowawca rozmawia z uczniami i ustala powody bojki. Wystuchuje wszystkie osoby
biorgce udzial w bojce, a takze §wiadkow zdarzenia.

Skierowanie uczestnikow bojki do pedagoga szkolnego w celu znalezienia przyczyn
takich zachowan.

Poinformowanie o wydarzeniu rodzicow uczniéw bioragcych udziat w bojce.

Ustalenie kary dla uczestnikdw w porozumieniu z rodzicami i dyrektorem.
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8. Rozmowa z uczniami 1 klasg na temat radzenia sobie z emocjami, zapobieganiu agresji

i sposobow radzenia sobie w trudnych sytuacjach.

IX.Procedura postepowania w przypadku naruszenia nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby,
opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja
fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika
szkoly).

1. Nauczyciel/ pracownik szkoty/ inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora

szkoty.

2. Pedagog ustala przebieg zajscia i $wiadkéw zdarzenia. Sporzadza notatke

w dokumentacji pedagoga.

3. Pedagog wzywa do szkoty rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia, informuje o

zdarzeniu 1 dalszym postepowaniu wobec ucznia.

4. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

5. W sytuacji wyjatkowej ( zagrozenia zycia, niecobecnosci dyrektora, w godzinach zajgc

popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty zawiadamia niezwlocznie

o zdarzeniu policje.

Agresja ze strony pracownikow szkoly wobec ucznia
1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor szkoty
przeprowadza niezwtocznie postgpowanie wyjasniajace.
2. Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika 1 informuje
o nich rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
3. Dyrektor sporzadza z podjetych dzialan notatk¢ potwierdzona podpisem rodzica

1 umieszczong w dokumentacji zdarzen.

Postepowanie w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie
lekcji.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow/ opiekunow
ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatke do zeszytu korespondencji lub zeszytu

przedmiotowego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica z notatka.
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2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych oso6b nauczyciel
powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty poprzez skierowanie do sekretariatu ucznia
z klasy.

Niezwlocznie po zakonczeniu lekcji powiadamia wychowawce klasy 1 sporzadza
odpowiednig notatke w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca podejmuje kroki dyscyplinujgce ucznia i powiadamia pedagoga szkolnego.
Pedagog rozmawia z uczniem, aby ustali¢ przyczyny takich zachowan i zapobiec im,
przeprowadza rozmowg¢ z uczniem oraz jego rodzicami / opiekunami prawnymi.
Wychowaweca i wymierza kary zgodnie z WZO.

Jezeli sytuacje powtarzaja si¢ notoryczne, wychowawca, pedagog 1 dyrektor
we wspoOlpracy z rodzicami ustala plan dzialan wobec ucznia, a w razie koniecznosci
powiadamia policje badz sad rodzinny.

W sytuacji gdy uczen swym zachowaniem zagraza bezpieczenstwu wlasnemu i innych,
nauczyciel moze zastosowac przytrzymanie ucznia.

Gdy zachowanie ucznia =zagraza bezpieczenstwu jego lub innych uczniow
lub uniemozliwia dalszy przebieg zaje¢, nauczyciel powiadamia pedagoga, wychowawce
lub dyrektora, ktéry odizolowuje ucznia przeprowadzajac go do innego pomieszczenia.

W sytuacji gdy uczen stawia opdr 1 uniemozliwia przeprowadzenie do innego
pomieszczenia lub gdy nastgpuje eskalacja jego agresji zagrazajaca bezpieczenstwu

ucznidw 1 nauczyciela nauczyciel, wzywa policj¢ i/lub pogotowie

. Powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji.

Procedury postepowania w przypadku konieczno$ci opuszczenia

klasy przez nauczyciela
Nauczyciel, ktéry musi opusci¢ klas¢ w trakcie trwania zaje¢ otwiera drzwi 1 prosi
nauczyciela z najblizszej klasy o opieke nad uczniami.
Jezeli nauczyciel nie jest w stanie opusci¢ klasy z powodu nagltego pogorszenia stanu
zdrowia, dzwoni do sekretariatu lub wysyta ucznia po pomoc.
W przypadku niemozliwosci powrotu do klasy na lekcje nauczyciel powiadamia dyrekcje
szkoty.

Dyrekcja organizuje opieke nad uczniami.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych oséb

doroslych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow
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1. Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/ pracownik szkoly powiadamia dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia policjg.

4. W sytuacji wyjatkowej ( zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajec

popotludniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia
policje.

XIV. Osoby doroste bedace pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych na

XV.

1.

2.

3.

terenie szkoly
Na terenie szkoty nie moze przebywac¢ osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkdw odurzajacych. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania w
sytuacji, gdy na teren szkoty wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wplywem alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych.

Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow poza teren szkoty.

Jezeli nie jest to mozliwe wezwa¢ dyrektora szkoty 1 policje.

Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wpltywem
alkoholu lub innych srodkow odurzajacych.

W takiej sytuacji nalezy:

Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub dyrektora szkoty.

Wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica
lub opiekuna.

Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem dyrektor szkoty

wzywa Policje.

Obca osoba na terenie szkoly
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzil bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia pracownikdéw obstugi lub dyrektora szkoty.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil niewtasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi 0 opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku braku reakcji dyrektor szkoly zawiadamia Policje lub Straz Miejska
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Postepowanie w przypadku powzig¢cia informacji, ze uczen zamierza popelnié
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb postronnych)
Jezeli nauczyciel otrzymuje informacje o probie mozliwosci zamiaru popeitnienia
samobojstwa przez ucznia niezwtocznie informuje o tym wychowawce, pedagoga i/ lub

dyrektora.

Nie pozwala, aby uczen przebywat sam, probuje go przeprowadzi¢ w bezpieczne
miejsce.

Poinformowanie o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub prawnych opiekunoéw i przekazanie
ucznia pod ich opieke.

Objecie ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczna.

Jezeli uczen podjal probg samobdjcza:

XVII.

1.

Udzielenie uczniowi natychmiastowej pomocy przedmedycznej i zapewnienie pomocy
medyczne;j.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicow lub opiekundéw
prawnych.

Objecie ucznia pomoca psychologiczng. Opracowanie wraz z rodzicami dzialan
majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistnialej sytuacji.

Pedagog oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym

uczniom szkoty.

Postepowanie majace na celu zapobieganie sytuacjom kryzysowym w szkole,

w tym probom samobdjczym lub samobdjstwom uczniow

Systematyczna obserwacja zachowania, nastrojow, emocji ucznidw przez nauczycieli,
a szczegolnie przez wychowawcow.
Rozwiazywanie na biezaco probleméw, konfliktéw miedzy uczniami, czeste rozmowy
indywidualne, w razie potrzeby informowanie rodzicow o sytuacji dziecka.

W przypadku, gdy stan emocjonalny i sposdb myslenia dziecka niepokoi wychowawce
— kieruje ucznia do pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny rozpoznaje sprawg, prowadza rozmowe z dzieckiem, rodzicami

1 w miar¢ potrzeb decyduja o skierowaniu na badania specjalistyczne.
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XVIII. Postgpowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

1.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce 1 pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznos$ci od sytuacji, przeprowadza
rozmow¢ z dzieckiem, prosi pielggniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub
podejmuje inne przewidziane prawem czynnos$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.
Pedagog rozpoczyna procedur¢ Niebieskiej Karty informujagc gminny zespot
interdyscyplinarny.

Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg
przemocy, pedagog informuje policj¢ 1 sad rodzinny. W przypadku rodziny objete;

dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

XIX. Nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly jest uczen znajdujgcy sie pod

XX.

wplywem narkotykéw, dopalaczy lub alkoholu.
Powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoty Ilub wicedyrektora

1 wychowawce.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zdrowie ani zycie.
Zajmuje si¢ nim pielegniarka szkolna lub osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej
pomocy. W razie potrzeby wzywa lekarza.
Dyrektor lub wychowawca zawiadamia rodzicow lub prawnych opiekunéw, ktorych
zobowiazuje do odebrania ucznia ze szkoty.

Dyrektor szkoty powiadamia policje.
Pedagog szkolny lub wychowawca sporzadza notatke, przeprowadza pogadanke.
Dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny o pogtebiajacej si¢ demoralizacji ucznia,
jezeli incydent si¢ powtarza, a deklarowana wspoélpraca rodzicow ze szkotg nie przynosi

oczekiwanych rezultatow.

Nauczyciel znajduje na terenie szkoly narkotyk, dopalacz, alkohol lub substancje
przypominajaca je wygladem.
Powiadamia dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

Dyrektor powiadamia policje.
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3. Dyrektor i pedagog szkolny zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpieczajg substancje

XXI.

XXII.

1.

przed dostepem do niej innych oso6b oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji. Substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ i zabezpieczy¢
przed rozniesieniem, np. na podeszwach obuwia.

Dyrektor 1 pedagog szkolny nie podejmuja dziatan zwigzanych z prébag dostarczenia

zabezpieczonej substancji na posterunek policji.

Po przyjezdzie policji dyrektor niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancjg

I informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie narkotyk, dopalacz, alkohol
lub substancje ja przypominajacq

Nauczyciel odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym
pomieszczeniu, ale nie pozostawia go samego. Nauczyciel powinien dotozy¢
wszelkich staran, aby uczen nie mogt pozby¢ si¢ substancji.

Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora lub wicedyrektora szkoly oraz
wychowawce.
Dyrektor szkoly powiadamia policje i rodzicéw lub opiekundéw prawnych ucznia.
W obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga lub nauczyciela do ktérego uczen
ma najwigksze zaufanie ) dyrektor prosi o okazanie zawartoSci kieszeni 1 plecaka.
Dyrektor nie ma prawa samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani tornistra
ucznia.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie nalezy ja zabezpieczyc¢ i czekaé na przyjazd
policji. Dyrektor ani pedagog szkolny nie podejmuja zadnych dziatan zwigzanych
z dostarczeniem zabezpieczonej substancji na policje.

Jezeli uczen odmawia wspotpracy, przeszukania dokonuje policja w obecnos$ci rodzica
lub prawnego opiekuna.

Dyrektor lub pedagog szkolny sporzadza doktadng notatke.

Dyrektor wraz z policja probuje ustalic w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt

substancjg.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.
Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i1 informuje o zdarzeniu wychowawce
klasy.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow /prawnych opiekundw ucznia oraz

odnotowuje fakt w dokumentacji pedagoga szkoty.
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3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem

XXIII.

XXIV.

1.

i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie ukarania ucznia.
Prowadzenie dziatan profilaktycznych wsrod uczniow i propagowanie zdrowego stylu

zycia.

Ucieczka ucznia ze szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia odnotowuje nicobecnosé

w dzienniku lekcyjnym.

Powiadamia wychowawce klasy, ktory telefonicznie informuje rodzicow/ opiekundow
prawnych ucznia.

Wychowaweca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi w celu ustalenia przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazania informacji
o konsekwencjach takiego postepowania i formie ukarania ucznia.

Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowg¢ z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony
rodzicow/ opiekunéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty

zglasza ucieczki do sagdu rodzinnego 1 na policje.

Wagary powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nieobecnos$ci na lekcjach
Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane sa za wagary.
Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub calych
dni bez usprawiedliwienia kazdorazowo informuje rodzica/prawnego opiekuna
o absencji i1 ustala przyczyne nieobecnosci.
W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktérego kserokopie

zachowuje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami

prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego. Rozmowa ma
na celu przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zaje¢ lekcyjnych,
formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicéw/ opiekundéw prawnych do wiekszej

kontroli nad dzieckiem.

4. Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator spoteczny, wychowawca powiadamia

0 powyzszej absencji ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje
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w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktory wzywa

rodzica do spetiania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysylajac pisemne wezwanie

listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

6. Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje

XXV.

1.

XXVI.

spraw¢ na drogg postepowania egzekucyjnego.

Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca
w czasie wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie
do szkoly, wykorzystujac rozne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis
do dziennika elektronicznego, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podjete
dziatania dokumentuje w dzienniku.

W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego wychowawca
wysyla list polecony za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie,
wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty zwraca si¢ do sadu

o wglad w sytuacj¢ rodzinng.

Nieobecnos$¢ rodzicow ucznia

Pracownik szkoty, ktéry powziat podejrzenie, otrzymat informacj¢ badZz wyciagnat
wnioski na podstawie obserwacji o pozostawieniu ucznia szkoly bez opieki
niezwlocznie zglasza ten fakt wychowawcy ucznia.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

Potwierdza fakt pozostawienia ucznia bez opieki (telefonicznie badZ osobiscie jesli
zachodzi taka koniecznos$¢).

Informuje pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty.

Dyrekcja szkoty zglasza pozostawienie dziecka bez opieki osoby dorostej Policji.

O czasowym pozostawieniu dziecka pod opieka innej osoby (np. babci) rodzic
zobowigzany jest poinformowa¢ wychowawce lub dyrekcje szkoty. Przedstawia
dokument sagdowy o sprawowanej opiece nad dzieckiem, adresem i1 numerem

kontaktowym do tej osoby.
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XXVII. Swietlica

Dziecko przebywajace w $§wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka maja obowigzek przekaza¢ w formie pisemne;j
informacj¢ o tym, kto bedzie odbieral dziecko po zajeciach w $wietlicy (wpis do karty
zgltoszenia dziecka).

Nauczyciel odpowiedzialny za dzieci przebywajace w $wietlicy do momentu ich odbioru

przez rodzicoOw lub opiekunow.

Uczen nieodebrany ze Swietlicy

1.

Gdy dziecko nie jest odebrane na czas nauczyciel Swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku
opieke do czasu ich przybycia.

Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze sg zobowigzani do
punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy.

Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel swietlicy informuje wychowawce, pedagoga i
dyrektora, ktorzy rozpoznaja sytuacje i w razie koniecznosci wnoszg do sagdu o wglad w
sytuacje rodzinng.

W przypadku nieodebrania dziecka powiadamia policj¢, zapewniajac dziecku opieke do

czasu jej przyjazdu.

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy
Nauczyciel S$wietlicy ustala okoliczno$ci oddalenia 1 podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnosc.
W przypadku, jesli pelni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty.
Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o konsekwencjach
ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistnialym fakcie rodzicow/ opiekundéw
prawnych oraz wychowawce klasy.
W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel swietlicy informuje o fakcie dyrektora
szkoty, rodzicéw /opiekunow prawnych.
Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkole i rodzicdw nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoly powiadamia policje.
Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel swietlicy informuje pedagoga i wychowawce

klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami podejmuja dziatania zapobiegawcze.
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XXVIII. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta
I poza miejscem zamieszkania

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia. Poza miejscem zamieszkania
poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z opiekunami pozostaje w
ustalonym miejscu. W miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje
dyrekcje szkoty, ktora deleguje osobg do doprowadzenia grupy do szkotly, a opiekun
podejmuje poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki wyjasnia przyczyny, ktore
doprowadzily do takiej sytuacji i u$wiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej
zachowania.

3. Kierownik wycieczki informuje wychowawce klasy.

4. Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o zaistnialej sytuacji 1 ustala dla niego karg.

5. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,
dyrektora szkoty i rodzicéw/opiekundéw prawnych.

6. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastgpnej imprezie

turystycznej zostaje zawieszone.

XXIX. Zastraszanie, wymuszanie, wywieranie presji.

1. Rozmowa wychowawcy 1 pedagoga szkolnego w celu uswiadomienia konsekwencji
prawnych, spotecznych i psychologicznych czynu.

2. Wezwanie rodzicow dziecka sprawcy i1 poinformowanie ich o zaistniatym fakcie,
oraz o zastosowanej karze.

3. Podjecie wraz z rodzicami dzialan majacych na celu zapobieganie podobnym
sytuacjom.

4. W przypadku braku wspolpracy rodzicow sprawcy 1 ucznia ze szkola oraz

powtorzenia czynu poinformowanie policji oraz sagdu rodzinnego

XXX. Falszerstwo
Sytuacje fatszerstwa w szkole:
- dokonanie wpiséw do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnos$ci)
- przedstawienie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw

- podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich
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- podktadanie prac innych uczniow jako wiasnych oraz udowodnienie przez
nauczyciela $ciggania

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,
wycieczce itp.)

1. Nauczyciel w przypadku stwierdzenia falszerstwa informuje wychowawce klasy,
ktory przeprowadza rozmowe z uczniem.

2. Powiadomienie rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia i poinformowanie ich o
karze.

3. Podjecie wraz z rodzicami dziatan majacych na celu zapobieganie
podobnym sytuacjom.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw szkota informuje policje.

XXXI. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencje majacg na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcéw, a nastgpnie
powiadamia wychowawce lub pedagoga.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce lub pedagoga.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i1 sporzadza notatke w
dokumentacji pedagoga.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy
1 przekazuje sprawe kierownikowi gospodarczemu, ktory ustala sposob

I termin naprawienia szkody.
5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty

podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

XXXII. Kradzieze na terenie szkoly
1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowaweca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.
2. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia

poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.
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3. Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja wyjasnianie
okolicznosci zdarzenia.

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe¢ ze sprawcg zdarzenia oraz jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznos$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia ,
sposoOb ukarania sprawcy.

6. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowg z poszkodowanym i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze
sprawca 1 jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

6. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmuja decyzj¢ o zawiadomieniu policji. O tym fakcie

informuja rodzicow/prawnych opiekunow poszkodowanego i sprawcy.

XXXIIl. Dewastacja mienia
1. Nauczyciel, pracownik szkoly stara si¢ przerwaé dewastacj¢, ktorej jest
swiadkiem, jesli jest to niemozliwe, wzywa pomoc.
2. O dewastacji niezwlocznie zawiadamia dyrektora szkoty.
3. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy dyrektor podejmuje
czynno$ci majace na celu ich ustalenie.
4. Dyrektor wzywa rodzicow ucznia i informuje policjg.

5. Dyrektor wyciaga konsekwencje wobec sprawcy.

XXXIV. Posiadanie przez uczniéw narzedzi, przedmiotéw i substancji niebezpiecznych

oraz substancji uzalezniajacych

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne
przedmioty, substancje chemiczne fatwopalne, wybuchowe 1 zrgce, narkotyki, alkohol, nikotyne,

leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.
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Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia ( zachowujac
srodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).
Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowe z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac
0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekundéw prawnych
ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz

sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub przedmiot

zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujacy nauczyciel wzywa

policje

XXXV,

Sprawy sporne i konflikty

Sporne sprawy 1 konflikty na terenie szkolty rozwigzuje si¢ nastgpujaco:

a)

b)

d)

Konflikty pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomoca stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwalego, ostrego konfliktu
0 udzial w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice
uczniow.

Konflikt pomigdzy wuczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny
we wspolpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego
konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni
s rodzice uczniow.

Konflikt pomigdzy uczniem 1 nauczycielem rozstrzyga wychowawca klasy
we wspolpracy z pedagogiem szkolnym. W razie dlugotrwatego, ostrego konfliktu
o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym 1 zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice
ucznia.

Konflikt miedzy nauczycielem a rodzicami ucznia rozstrzyga wychowawca klasy

we wspolpracy z pedagogiem szkolnym. W razie dlugotrwatego, ostrego konfliktu
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o udzial w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajgcym konflikt proszony jest Dyrektor

Szkoty.

Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas
przerw Srodlekcyjnych

Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie
zagrozenia zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel lub pielggniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia
rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia, a w przypadku cigzkiego wypadku
réwniez dyrektora szkoty.

Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielegniarke, ktora
sporzadza protokot wypadku.

Jezeli wypadek zostatl spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza
pozostale dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

O kazdym wypadku cigzkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie

organ prowadzacy 1 wspotpracujacego ze szkolg pracownika stuzby bhp.

O wypadku S$miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie prokuratora, policj¢ 1 kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkolty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik

wycieczki i odpowiada za nie.

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zaslabnie¢cie

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia o koniecznosci wezwania
pielggniarki szkolne;.

Pielegniarka okres$la stan zdrowia ucznia i w razie koniecznos$ci informuje

rodzicoOw dziecka oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem.
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3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistniatej
sytuacji sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca
informacj¢ powiadamia rodzicow/prawnych opiekunoéw i ustala sposéb odebrania
dziecka ze szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekundéw prawnych lub przyjazdu
pogotowia uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej
przez dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka
nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow/

opiekundéw prawnych ucznia.

XXXVIIIl.  Procedury powiadamiania rodzicow lub prawnych opiekunow
ucznia o trudnych sytuacjach wychowawczych
1. Powiadomienie przez wychowawce klasy telefonicznie, osobiscie lub pisemnie (wpis w
dzienniku elektronicznym) rodzicéw lub prawnych opiekunéow o trudnych sytuacjach
wychowawczych, korzystajac z danych osobowych zapisanych w dzienniku.
2. Sporzadzenie przez wychowawce notatki stuzbowej z powiadomienia rodzicow.
3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy zachowaé obowigzujaca w szkole droge

stuzbowg (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

XXXIX. Mobbing i izolowanie ucznia
Aby mozna byto méwi¢ o przejawach mobbingu, musza wystapi¢ nastgpujace cechy:
- Przesladowanie ofiary przez sprawce mobbingu musi trwac¢ przez dluzszy czas,
- mobbing ma charakter celowy, czyli sprawcy chodzi o wylaczenie ofiary z grupy
kolezenskiej badZ zepsucie jej opinii,
- Sprawca mobbingu ma nad ofiarg przewagg psychicznag lub fizyczna.
W przypadku, kiedy uczen jest izolowany lub przesladowany przez rowiesnikow:
1. Ocena sytuacji przez wychowawce 1 pedagoga szkolnego.
2. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem odsunietym od grupy, a takze grupa tych osob,
ktore stwarzaja zagrazajace sytuacje.
3. Wychowawca informuje rodzicow dziecka pokrzywdzonego i rodzicow uczniow, ktorzy
przyczynili si¢ do zaistniatej sytuacji.
4. Jezeli rozmowa nie spowoduje pozytywnych zmian, wychowawca informuje dyrektora

szkoty.
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Jezeli powyzsze procedury nie przyniosg oczekiwanych rezultatow wychowawca
doprowadza do konfrontacji strony (rodzice — wuczniowie) w celu osiggniecia
porozumienia.

Przeprowadzenie pogadanek z uczniami na temat mobbingu i izolowania.

W sytuacji nieskutecznosci podejmowanych dziatan informuje si¢ policje

Postepowanie wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje
o zdarzeniu wychowawce, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmow¢ z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okoliczno$ci zdarzenia
i ewentualnych $wiadkow.

Wychowawca i1 pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody

i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest
znany i nieletni) i informuje o konsekwencjach czynu.

Jesli sprawca cyberprzemocy nie jest znany, pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty zawiadamia policje.

Wychowawca 1 pedagog obejmuja ucznia pomocag psychologiczng 1 monitorujg
sytuacje, sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dzialania przemocowe
badz odwetowe ze strony sprawcy.

Wobec nieskuteczno$ci podjetych dziatan informuje si¢ policje

Procedura postepowania wobec uczennicy, o ktorej dostajemy informacje,

Ze jest w ciazy

Przeprowadzenie rozmowy z uczennicg przez pedagoga lub wychowawcg.
Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami uczennicy.
Udzielenie wsparcia zgodnie z oczekiwaniami rodzicow 1 uczennicy (zgodnie
Z przepisami prawnymi).

W przypadku uczennicy, ktéra nie ukonczyta 15 roku zycia dyrektor szkotly

zawiadamia prokurature, sad rodzinny.

Zatwierdzone na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
w dniu 31.08.2011r.

Dokument rozszerzony obowiazuje od 15 wrzesnia 2017r.
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